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Hinweise für den Praktikumsbetrieb 
Praktikum in Klasse 11 

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
vielen Dank, dass eine Schülerin oder ein Schüler unserer Schule bei Ihnen ein Praktikum absolvieren 
kann. 
Für einen reibungslosen Ablauf des Praktikums haben wir einige Hinweise für Ihr Unternehmen: 
 

 Bitte bestätigen Sie die Praktikumsstelle schriftlich. Der Praktikant weist damit gegenüber 
der Schule seinen Praktikumsplatz nach. 
 

 Der Einsatz in ihrem Betrieb soll ganztägig erfolgen. 
 

 Besprechen Sie bitte am ersten Tag mit dem Praktikanten den geplanten Ablauf des 
Praktikums und stellen Sie ihm bitte seinen Ansprechpartner im Betrieb vor. 

 
 Informieren Sie bitte unverzüglich die Schule, falls ein Praktikant nicht erscheint. (Telefon: 

04263/98560; verwaltung@eichenschule.de) 
 

 Da es sich um ein berufsorientierendes Praktikum handelt, sollten Sie dem Praktikanten 
ermöglichen, verschiedene Abteilungen kennenzulernen, falls dies möglich ist. 

 
 Der Praktikant soll eine Dokumentation seines Praktikums machen. Bitte halten Sie ihn an, 

seine ausgeführten Tätigkeiten und Erfahrungen schriftlich niederzulegen und unterstützen 
Sie ihn bitte dabei. Dies kann Ihr Betrieb auch dazu nutzen, eine Rückmeldung darüber zu 
erhalten, wie das Unternehmen erlebt wird. 

 
 Bitte führen Sie mit dem Praktikanten ein Abschluss- und Beurteilungsgespräch. 

 
 Stellen Sie dem Praktikanten bitte ein Zeugnis über seine bei Ihnen ausgeübten Tätigkeiten 

aus. 


