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Aufgabenverteilung und Zustéandigkeiten der Schullei

Ebene: Schulleiter (BB) Vertretung FRI

Zustandigkeiten:

Orgaplan

tungsebene giltig ab 01.03.2021

EICHENSCHULE

Staatlich anerkanntes Gymnasium
in freier Tragerschaft

Gesamtverantwortung fur die Schule, Au3envertretung, Schulentwicklung, Statistik in Absprache mit AND, Ansprechpartner fir die genossenschaftlichen
und schulischen Gremien (Vorstand, Aufsichtsrat, SER, SV), Personalplanung, Stundenverteilung Lehrkréfte, disziplinarischer Vorgesetzter (Beurlaubungen,
Unterrichtsbesuche), Prifungen der Referendare, Leiter Gesamtkonferenz und Dienstbesprechung, Aufnahme von Schilern, Erziehungs- und
Ordnungsmafinahmen, Zeugniskonferenzen, Schulversammlungen, Zusatzzertifikate/Ehrungen, Genehmigung von Klassenarbeiten, Ganztagsschule,
Pravention, Ansprechpartner fur die Facher Geschichte und Politik-Wirtschaft

Ebene Koordinatoren:

KO-Bereich SEK | SEK I Stundenplan Ingfﬁﬁﬁ;ﬁ,&”}g;f{ﬁﬂgn Offentlichkeit, Stundenplan Geschéftsfuhrung
MER FRI JNC G-G AND
VOE
Vertretung FRI BB, VOE G-G, VOE MER JNC BB
Organisation SEK I Orga Oberstufe - Stundenplaner- - Fortbildungen (auch Offentlichkeitsarbeit: Gesamthaushalt
Abitur stellung und Pflege Schilf etc.), Fahrten, Jahresterminplan, Generalversammlung
- Infoveranst. SEK | Konferenzen 9 - 10 |- Vertretungsplan - Orga Konferenzen und Pressearbeit, Vorstand
- Einschulung 5. Zeugnisse 9 -13 - Aufsichten Sprechtage Jahrbuch, Aufsichtsrat
Klassen Einsatzvorplanung - Webuntis - Betreuung (neue Homepage und Blog, Cafeteria
- Einflihrungswoche SEK Il - Stunden- Kollegen/innen, Ehemaligentreffen, Verwaltungs- und
- Kennenlernfahrt Infoveranst. SEK Il | abrechungen Referendare, Freundeskreis, Hauspersonal
- Schnupperunterricht Beratung von - Terminabstimmung Praktikanten, Sponsorenpflege Budgetverwaltung:
- Orga AG u. WPK Tutoren, - Unterstltzung des - Mentoreneinsatz Unterstitzung KO Lehr- und Lernmittel
Aufgaben |- Zeugnisse 5 - 8 Schilern und Eltern | Schulleiters bei der - projektorientierter Stundenplan Statistik
- Konferenzen 5 - 8 Klausurenplan Stundenverteilung Unterricht Webuntis
- Lernentwicklungs- Qualitatsentwicklung | - Mithilfe Statistik - Qualitatsentwicklung Stundenabrechnungen
berichte SEK I (u.a. elektronisches
- Einsatzvorplanung Aufnahmegesprache Klassenbuch, ELSA,
Jg. 5 SEK I Pravention)
- Grundschulkontakte - Unterstutzung KO
- Qualitatsentwicklung Stundenplan und SEK Il
SEK | - WebUntis
- Aufnahmegesprache
SEKI
Unterstitzung Frau Dreyer, Fr. Dreyer, Fr. Gréafe, Fr. Gréafe, Fr. Koch, Fr. Koch, Fr. Gréfe,
durch Frau Dreyer Frau Schleesselmann KHL, Fr. Koch Fr. Koch KHL, JNC Fr. Meyer
Ansprech- . . . :
partner Kunst, NAWI, Religion | Chemie, Mathematik Informatik, Physik Deu.tSCh' Frgnzomsch_, Biologie, Erdkunde, Darstellenples Spiel,
fiir die Eacher Latein, Spanisch, Musik Sport Englisch

Stand: 01.10.2021




